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KATA PENGANTAR

Buku Panduan Penerimaan Mahasiswa Baru Sekolah Tinggi IImu Kesehatan
Ar-Rum , disusun dengan tujuan untuk memberikan informasi sistem seleksi dan
penerimaan kepada calon mahasiswa yang ingin melanjutkan studi di lingkungan
Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-Rum .

Dalam panduan ini dijelaskan juga mengenai pilihan program studi,
prosedur dan syarat pendaftaran. Buku panduan ini dapat membantu bagi seluruh
calon peserta yang akan melanjutkan studi di Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-
Rum apabila masih menemukan ketidak jelasan dari panduan ini dapat

menghubungi panitia penerimaan mahasiswa baru.
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DAFTAR LAMPIRAN

Standar Operasional Prosedur mekanisme pengambilan keputusan kelulusan
Standar Operasional Prosedur one day service pendaftaran mahasiswa baru
Standar Operasional Prosedur pendaftaran PMB secara online

Standar Operasional Prosedur pengunduran diri sebelum perkuliahan

Standar Operasional Prosedur mahasiswa pindahan
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KEMENRISTEK DIKTI RI Nomor: 218/KPT/1/2019
JI. Pondok Joko Tingkir Lor No. 5 Salatiga, Jawa Tengah
Telp. (0298) 329353, Fax (0298) 329354 BAN-PT

SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN AR-RUM SK. @

KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN AR-
RUM SALATIGA
NO: 135/AR-RUM/SK/X1/2023

TENTANG
PEDOMAN SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)

STIKES AR-RUM

MENIMBANG:

1. Bahwa dalam rangka mewujudkan tujuan pendidikan tenaga kesehatan untuk
menghasilkan tenaga kesehatan yang berkualitas dan profesional perlu
diselenggarakan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru

2. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut perlu ditetapkan Keputusan Ketua Sekolah
Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum

MENGINGAT:
1. Undang-undang Nomor 20 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Undang-undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
Undang-undang nomor 36 Tahun 2014 tentang tenaga kesehatan
Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan tinggi
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standart Nasional Pendidikan
Keputusan Menteri Kesehatan Nomor 778/Menkes/SK/V1/2003 tentang Pedoman

N o g s~ D

Penyelenggaraan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru Pendidikan Tenaga

Kesehatan

v
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MEMUTUSKAN

Pertama

Kedua

Ketiga

KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN
AR-RUM  TENTANG PEDOMAN SELEKSI PENERIMAAN
MAHASISWA BARU (PMB) STIKES AR-

RUM SALATIGA

Pedoman Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) Sekolah Tinggi limu
Kesehatan Ar-Rum merupakan acuan dalam penerimaan mahasiswa baru
di Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum

Salatiga

Penerimaan calon mahasiswa baru menggunakan pedoman Seleksi
Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) STIKES Ar-Rum Salatiga

Keputusan ini berlaku sejak tanggal di tetapkan dengan ketentuan bahwa
apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan

diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Salatiga

Pada tanggal : 05 September 2023
Ket ikes Ar-Rum

DY
‘ %s{ari,S.ST.,M.H

NIK.17/110389.10
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BAB |
PENDAHULUAN

A. LATAR BELAKANG

Undang-Undang RI Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan mengamanatkan
bahwa pembangunan kesehatan bertujuan untuk meningkatkan kesadaran, kemauan, dan
kemampuan hidup sehat bagi setiap orang agar terwujud derajat kesehatan masyarakat
yang setinggi-tingginya, sebagai investasi bagi pembangunan sumber daya manusia yang
produktif secara sosial dan ekonomis. Untuk mewujudkan tujuan tersebut, diselenggarakan
upaya kesehatan yang terpadu dan menyeluruh dalam bentuk upaya kesehatan
perseorangan dan upaya kesehatan masyarakat, dengan pendekatan promotif, preventif,
kuratif, rehabilitatif yang dilaksanakan secara terpadu, menyeluruh, dan
berkesinambungan.

Untuk melaksanakan upaya kesehatan tersebut diperlukan Tenaga Kesehatan
yang profesional dan kompeten di bidangnya serta dapat melaksanakan pelayanan
kesehatan yang berkualitas sesuai dengan bidang keahlian dan kewenangannya.
Pendidikan tinggi Bidang Kesehatan yang tercantum dalam Undang — Undang Rl Nomor
36 Tahun 2014 tentang Tenaga Kesehatan diarahkan untuk menghasilkan tenaga kesehatan
yang bermutu sesuai dengan standar profesi dan standar pelayanan profesi. Untuk
mengimplementasikan Undang — Undang RI Nomor 36 Tahun 2014 tersebut diawali
dengan penjaringan calon mahasiswa yang berkualitas sesuai kriteria yang telah ditetapkan.

Untuk mencapai visi pembangunan kesehatan tersebut perlu adanya upaya
strategis dari semua pelaku pembangunan kesehatan, terutama dalam peningkatan mutu
tenaga kesehatan, karena pelayanan kesehatan yang bermutu akan diberikan oleh tenaga-
tenaga kesehatan yang professional dan berkompetensi.

Pelayanan kesehatan yang bermutu, perlu ditunjang oleh tenaga kesehatan yang
berkualitas. Tenaga kesehatan berkualitas dapat dihasilkan dengan berbagai upaya antara
lain melalui pendidikan dan pelatihan. Pengawalan mutu melalui upaya pendidikan dimulai

dari penjaringan calon mahasiswa, proses belajar mengajar sampai dihasilkannya
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tenaga kesehatan yang mampu memberikan pelayanan kesehatan serta upaya - upaya
kesehatan agar segera tercapai masyarakat Indonesia yang mandiri untuk hidup sehat.

Kegiatan seleksi yang dilakukan bukan untuk mengukur kemampuan, tetapi lebih
menitikberatkan pada penjaringan calon mahasiswa yang diprediksi memiliki kemampuan
akademik yang baik dan mampu menyelesaikan pendidikan sesuai waktu yang ditetapkan.
Semakin baik calon peserta didik yang diperoleh akan sangat mendukung terhadap proses
pembentukan tenaga kesehatan profesional, disamping tetap mempertimbangkan faktor-
faktor lain, seperti tersedianya sarana dan prasarana pendidikan dalam jumlah yang
memadai serta terselenggaranya proses pembelajaran yang optimal.

Penerimaan Mahasiswa Baru STIKES Ar-Rum Salatiga menerima calon
mahasiswa Prodi S1 Farmasi dan Diploma Tiga Kebidanan yang terdiri dari semua suku,
ras, dan agama, golongan, ataupun status sosialnya. Penerimaan mahasiswa dari berbagai
suku yang ada di seluruh wilayah Indonesia, mulai dari suku di Aceh hingga suku yang ada
di Papua. STIKES Ar-Rum Salatiga juga menerima mahasiswa dari berbagai latar belakang
agama. Penerimaan mahasiswa lebih didasarkan kepada prestasi di bidang akademik.

Guna mengantisipasi adanya perubahan perlu diterbitkannya Petunjuk Teknis
Pelaksanaan PMB STIKES Ar-Rum Salatiga yang ditetapkan melalui Surat Keputusan
Direktur.

B. TUJUAN
TUJUAN UMUM :
Memberikan acuan dalam penyelenggaraan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)
STIKES Ar-Rum Salatiga.

TUJUAN KHUSUS :

1. Menjelaskan tentang susunan organisasi dan tugas panitia PMB
2. Menjelaskan tentang ketentuan pelaksanaan kegiatan PMB

3. Menjelaskan tentang pelaksanaan kegiatan PMB

4. Menjelaskan tentang pembiayaan kegiatan PMB
5

Menjelaskan tentang pelaporan pelaksaan kegiatan PMB.

Panduan PMB STIKES Ar-Rum Salatiga



BAB Il
PENGORGANISASIAN
A. KEPANITIAAN

1.  Penanggung Jawab . Ketua STIKES
2.  Ketua . Staf Akademik
3. Sekretaris . Staf Akademik
4.  Bendahara . Staf Akademik
5. Sie Promosi dan publikasi . Staf Akademik
6.  Sie Pendaftaran . Staf Akademik
7. Sie Ujian Tulis . Staf Akademik
8.  Sie Uji Kesehatan . Staf Akademik
9. Sie Uji Wawancara . Staf Akademik
10. Sie Perlengkapan . Staf Akademik
B. TUGAS PANITIA
1. Bertanggung jawab terhadap seluruh kegiatan PMB
2. Mengumumkan / menyebarluaskan informasi penyelenggaraan PMB
3. Melaksanakan pendaftaran calon mahasiswa
4. Melaksanakan penyelenggaraan uji tulis
5. Melaksanakan penyelenggaraan pemeriksaan uji tulis
6. Melaksanakan pemeriksaan kesehatan calon mahasiswa
7. Melaksanakan wawancara calon mahasiswa baru
8. Penentuan kelulusan
9. Mengumumkan calon mahasiswa baru yang diterima dan harus mendaftar ulang

10. Melaksanakan pendaftaran ulang mahasiswa baru yang diterima

11. Menyusun laporan PMB
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BAB 111
KETENTUAN PELAKSANAAN

A. KETENTUAN UMUM

Penyelenggaran PMB dilaksanakan dengan ketentuan yang terdapat pada petunjuk
teknis PMB. Calon mahasiswa Prodi S1 Farmasi maupun Diploma Tiga Kebidanan
harus memenuhi semua kriteria yang sesuai dengan buku tersebut. Pelaksanaan harus
dilaksanakan sesuai dengan urutan pelaksanaan yang dimulai dari seleksi administratif,
uji tertulis, uji kesehatan, wawancara, sampai pengumuman kelulusan yang dilakukan
dalam waktu satu hari (one day services) atau mendaftar secara langsung, selanjutnya
diberikan waktu beberapa hari untuk melakukan daftar ulang.Sekolah Tinggi llimu
Kesehatan Ar-Rum Memiliki 2 cara pendaftaran yaitu pendaftaran secara langsung
(One Day Service) dan secara online melalui pendaftaran.ar-rum.ac.id. Jalur
Pendaftaran Sipensimaru dibagi menjadi dua yaitu Jalur umum dan jalur beasiswa
dimana jalur beasiswa dibagi menjadi 2 yaitu jalur beasiswa prestasi dan jalur beasiswa
unggulan. Pada Jalur umum pelaksanaan sesuai dengan pedoman, sedangkan jalur
beasiswa prestasi maupun beasiswa unggulan untuk seleksi administratif ditambah
dengan fotokopi rapot selama pendidikan SMA/SMK kelas 11 semester 2 dengan nilai
rata-rata bagi jalur beasiswa prestasi 7,8 dan untuk jalur beasiswa unggulan 8,0 dengan
menunjukkan surat keterangan tidak mampu dan orang tua bukan PNS, kemudian
pendaftar dibebaskan dari uji tulis dan hanya melakukan uji kesehatan serta uji
wawancara bagi Prodi S1 Farmasi maupun Diploma Tiga Kebidanan. Kebijakan seleksi

PMB menyesuaikan kebutuhan tenaga kerja lokal maupun nasional

B. JENIS PENDAFTARAN
Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum memiliki 2 jenis pendaftaran, yaitu:
1. Jalur Reguler
a. Pengertian
Jalur Reguler adalah jalur pendaftaran yang dimana akan terbuka dan berasal dari
seluruh siswa maupun siswi yang merupakan lulusan SMA/SMK/MA maupun

sekolah lainnya, dimana akan dimulai untuk diterima menjadi mahasiswa baru.
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b. Persyaratan
Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum memiliki 2 jalur pendaftaran baik bagi
Prodi S1 Farmasi maupun Diploma Tiga Kebidanan, dengan syarat sebagai
berikut :
1. Diploma Tiga Kebidanan
1) Jalur Umum Diploma Tiga Kebidanan
a) Syarat
(1) Wanita
(2) Warga Negara Indonesia
(3) Usia 17-30 Tahun
(4) Lulusan SMA, SMU/SMK, MA atau sederajad (Semua Jurusan, Baik
IPA/IPS/lainnya)
(5) Berbadan Sehat
(6) Tidak Buta Warna
(7) Tidak tuna Fisik (Bagi calon mahasiswa yang memiliki disabilitas yang
tidak mengganggu perkuliahan dapat diterima di Sekolah Tinggi limu
Kesehatan Ar-Rum )
(8) Tidak ada gangguan pendengaran
(9) Tinggi badan minimal 150 cm
b) Lampiran (Berkas)
(1) Pas Foto 3x4 (4 Lembar)
(2) Foto copy ijazah 1 (satu) Lembar, Apabila ijazah belum keluar dapat
menggunakan SKL
(3) Foto copy nilai rapor kelas 11 semester 2
(4) Memiliki surat keterangan sehat
2) Jalur Beasiswa
a) Beasiswa Prestasi (Free Uang Pembangunan Rp. 7.500.000)
(1) Memenuhi persyaratan umum
(2) Nilai rapor semester akhir dengan rata-rata 7,8
(3) Foto copy nilai rapor kelas 11 semester 2 dengan nilai rata-rata 7,8
(4) Bebas tes potensial akademik (TPA)
b) Beasiswa Unggulan (Free Uang Pembangunan Rp. 7.500.000 dan

5
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Laboratorium Rp. 2.500.000 )
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(1) Memenuhi persyaratan umum
(2) Syarat tambahan
(a) Berprestasi akademik (Nilai rata-rata 8,0)
(b) Piagam penghargaan baik akademik maupun non akademik
(c) Lulus tes wawancara
(d) Dilaksanakan survey oleh panitia PMB
(3) Lampiran tambahan
(a) Foto copy nilai rapor kelas 11 semester 2 dengan nilai rata-rata
8,0
(b) Foto copy piagam penghargaan baik akademik maupun non
akademik
(c) Surat keterangan tidak mampu dari kelurahan
(d) Surat keterangan orang tua non PNS

2. Sarjana Farmasi
1) Jalur Umum

a) Syarat

(1) Wanita atau pria

(2) Warga Negara Indonesia

(3) Usia 17-

(4) Lulusan SMA, SMU/SMK, MA atau sederajad (Semua Jurusan,
Baik IPA/IPS/lainnya)

(5) Berbadan Sehat

(6) Tidak Buta Warna

(7) Tidak tuna Fisik (Bagi calon mahasiswa yang memiliki disabilitas
yang tidak mengganggu perkuliahan dapat diterima di Sekolah
Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum )

(8) Tidak ada gangguan pendengaran

(9) Tinggi badan minimal 150 cm
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b) Lampiran (Berkas)
(1) Pas Foto 3x4 (4 Lembar)
(2) Foto copy ijazah 1 (satu) Lembar, Apabila ijazah belum keluar
dapat menggunakan SKL
(3) Foto copy nilai rapor kelas 11
(4) Memiliki surat keterangan sehat
2) Jalur Beasiswa
a) Beasiswa Prestasi (Free Uang Laboratorium Satu Semester Rp.
2.500.000)
(1) Memenuhi persyaratan umum
(2) Nilai rapor semester akhir dengan rata-rata 7,8
(3) Foto copy nilai rapor kelas 11 semester 2 dengan nilai rata-rata 7,8
(4) Bebas tes potensial akademik (TPA)
b) Beasiswa Unggulan (Free SPP Satu Semester Rp. 4.000.000 )
(1) Memenuhi persyaratan umum
(2) Syarat tambahan
(@) Berprestasi akademik (Nilai rata-rata 8,0)
(b) Piagam penghargaan baik akademik maupun non akademik
(c) Lulus tes wawancara
(d) Dilaksanakan survey oleh panitia PMB
(3) Lampiran tambahan
(@) Foto copy nilai rapor kelas 11 semester 2 dengan nilai rata-rata
8,0
(b) Foto copy piagam penghargaan baik akademik maupun non
akademik
(c) Surat keterangan tidak mampu dari kelurahan
(d) Surat keterangan orang tua non PNS
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2. Jalur Transfer

a. Pengertian

Mahasiswa Transfer adalah mahasiswa yang masuk ke Program Studi (Prodi)

dengan mentransfer mata kuliah yang diperolehnya dari Program Studi lain, baik

dari dalam Perguruan tinggi (PT) maupun luar PT.

b. Persyaratan

Syarat calon mahasiswa transfer baik Prodi S1 Farmasi maupun Diploma Tiga

Kebidanan yaitu:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Bukan mahasiswa putus kuliah paksa (dropped out) dan tidak pernah

mendapat dan/atau sedang menjalani sanksi akademik dari perguruan tinggi

asal

Bidang atau program studi asal sesuai dengan yang ada di Sekolah Tinggi

IImu Kesehatan Ar-Rum

Mendapat ijin atau persetujuan pindah dari pimpinan perguruan tinggi asal,

dan menyerahkan bukti-bukti kegiatan akademik lain yang sah

Ketua Sekolah Tinggi IImu Kesehatan Ar-Rum yang dituju menyatakan

secara tertulis kesediaannya untuk menerima

Mahasiswa pindahan yang diterima di Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-

Rum Salatiga mempunyai kewajiban membayar seperti mahasiswa baru serta

memenuhi ketentuan yang ditetapkan oleh Akademik

Calon mahasiswa baru harus melampirkan:

a) Daftar nilai asli yang diperoleh dari Perguruan Tinggi asal, dengan
mencamtumkan perolehan sks dan IPKnya

b) Surat pindah dari perguruan tinggi asal

c) Persetujuan orang tua/wali/instansi

d) Surat keterangan tidak pernah melakukan pelanggaran peraturan
perguruan tinggi asal

e) Surat keterangan sehat dan bebas dari buta warna

f) Menyerahkan pas photo 3 x 4 terbaru sebanyak 2 lembar
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C. JADWAL PELAKSANAAN
1. Publikasi
a. Pengertian
Publikasi adalah tindakan menyebar-luaskan suatu informasi baik dapat berupa
berita, foto, video, atau hal lainnya dengan tujuan agar hal yang dipublikasikan
dapat dilihat oleh orang banyak atau khalayak ramai.
b. Ruang Lingkup
Promosi Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-Rum kepada masyarakat melalui
kegiatan publikasi dan kerja sama dengan berbagai stakeholder (SMA/SMK
Sederajat, Perusahaan Industri dan Instansi Pemerintah)
c. Mekanisme dan Prosedur
1) Ketentuan Umum
a) Ketua Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum bertanggung jawab atas
kegiatan promosi dan penerimaan mahasiswa baru yang dibantu oleh
Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru
b) Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru dibentuk melalui Surat
Keputusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-Rum paling lambat 3
(tiga) bulan sebelum pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru
c¢) Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru bertugas :
(1) Mengkoordinasikan (rapat Koordinasi) tentang kegiatan promosi
terkait penerimaan mahasiswa baru
(2) Mendesain dan  mengkoordinasikan  semua  kegiatan  yang
berkaitan dengan PMB
(3) Mengkoordinasikan pengadaan soal ujian tulis dan jawaban
(4) Mengkoordinasikan pelaksanaan sistem seleksi PMB
(5) Mengkoordinasikan pelaksanaan registrasi dan pengunduran diri
mahasiswa baru
(6) Mengevaluasi  kegiatan  penerimaan  mahasiswa baru  dan

melaporkan secara tertulis.
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d. Prosedur
1) Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru mengkoordinasikan kegiatan
promosi penerimaan mahasiswa baru baik untuk jalur umum maupun beasiswa.
Kegiatan promosi dapat dilakukan melalui: media cetak (brosur dan spanduk),
media elektronik (antara lain: social media) dan promosi ke SMA/SMK
sederajat.
2) Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru mengirimkan surat permohonan
promosi kepada SMA/SMK sederajat
3) Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru membuat leaflet untuk
mempromosikan semua program studi di Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-
Rum Salatiga
2. Pendaftaran
a. Pengertian
Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru merupakan jalur seleksi tertulis untuk
menyeleksi calon mahasiswa baru yang ingin masuk kuliah di Perguruan Tinggi
Negeri ataupun Swasta.
b. Teknik Pendaftaran

Pelayanan One Day Service dengan cara Peserta datang langsung ke
perguruan tinggi yang ditujunya dengan memenuhi persyaratan dan membawa
berkas-berkas pendaftaran. Setelah mendaftar, kemudian peserta dapat langsung
mengikuti tes yang biasanya dilakukan, setelah menyelesaikan soal tes peserta
bisa langsung mengetahui hasil tesnya. Hasil tes tersebutlah yang akan menjadi
dasar peserta dinyatakan lulus atau tidak.

Pendaftaran online merupakan sistem yang dirancang untuk melakukan
pendaftaran secara otomasi untuk pelaksanaan Penerimaan Mahasiswa Baru
(PMB) Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum . Pengumpulan berkas termasuk
surat sehat dan bebas buta warna bagi calon mahasiswa baru di luar Provinsi Jawa
tenga bisa dikirimkan via pos ke alamat Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum
Jalan Pondondok Joko Tingkir Lor No.5 Salatiga, Jawa Tengah. Seleksi uji tulis
bagi calon mahasiswa baru dapat dikirim panitia calon mahasiswa baru melalui

emali stikesarrum@amail.com ke alamat email
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calon mahasiswa baru. Selesksi wawancara dilakukan secara vidio call dan zoom
meeting.
3. Seleksi Administratif
a. Pengertian
Seleksi administratif adalah seleksi surat-menyurat.
b. Teknik Seleksi Administratif
Panitia PMB Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum melakukan seleksi dan
pengecekan berkas sesuai dengan syarat dan ketentuan yang berlaku sesuai
dengan jalur dan jenis pendaftar.
4. Seleksi Uji Tulis
a. Pengertian
Uji tulis ada salah satu seleksi penerimaan calon mahasiswa baru Sekolah Tinggi
lImu Kesehatan Ar-Rum
b. Teknik Seleksi Uji Tulis

1) Calon mahasiswa baru Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-Rum yang telah
lulus seleksi administratif dapat langsung menuju ke tes uji tulis

2) Calon mahasiswa baru memasuki kelas yang telah disediakan

3) Calon mahasiswa baru mengerjakan soal yang telah disiapkan oleh Panitia
Penerimaan Calon Mahasiswa Baru sebanyak 10 soal Test Padanan kata, 10
Test Deret Matematika,10 Test Persamaan Kata, 5 Soal Test Integerasi Umum
Logika dan 15 soal Test Bahasa Inggris dengan waktu 3 jam

4) Calon mahasiswa baru menggunakan perlengkapan ujian sendiri (Pensil 2B
dan Penghapus)

5) Apabila calon mahasiswa baru telah selesai mengerjakan soal uji tulis
diperkenankan meninggalkan kelas dan menunggu hasil yang akan di
sampaikan oleh Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru

6) Jawaban akan di koreksi oleh Panitia Penerimaan Calon Mahasiswa Baru
secara manual. Cara menilai lembar jawaban hasil uji tulis adalah:

a) Bila jawaban benar diberi nilai 1
b) Bila jawaban salah diberi nilai 0

7) Nilai batas kelulusan yang telah ditetapkan sesuai dengan Pedoman PMB yaitu

nilai batas lulus uji tulis sebesar > 75.
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8) Calon mahasiswa Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum yang dinyatakan

lulus ditahap uji tulis dapat langsung melanjutkan ke uji kesehatan

5. Seleksi Uji Kesehatan

a. Pengertian
Seleksi yang digunakan untuk mendeteksi kesehatan calon mahasiswa, yang

termasuk syarat dalam seleksi calon mahasiswa baru STIKES Ar-Rum Salatiga

b. Teknik Seleksi Uji Kesehatan

Calon Mahasiswa
Baru Bersama Panitia

RSU Puri Asih
Salatiga

Kesimpulan Dari dr
“Sehat”

LUL
<— ULUS

Kesimpulan Dari dr
“Tidak
Sehat/beresiko
menderita penyakit
tertentu”

Dilakukan Pemeriksaan
Oleh Dokter

l

HASIL

Pemeriksaan yang dilakukan :
Pemeriksaan Fisik dari ujung
kepala sampai ujung kaki

<— TIDAK
LULUS

Panduan PMB STIKES Ar-Rum Salatiga
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6. Seleksi Wawancara

a. Pengertian

Seleksi yang digunakan untuk mengetahui seberapa seriusnya calon mahasiswa

Sekolah Tinggi Ilmu Kesehatan Ar-Rum baik Prodi Sarjana Farmasi ataupun

Diploma Tiga Kebidanan untuk melanjutkan studinya di Sekolah Tinggi lImu

Kesehatan Ar-Rum .

b. Teknik Seleksi Wawancara

Calon Mahasiswa
Baru Bersama —
Panitia

Memasuki Ruang
Wawancara

Motivasi Tinggi ~

Di wawancari oleh
Panitia Penerimaan
Maba

HASIL

l

Motivasi >
Panitia memberikan Rendah
motivasi kepada calon
mahasiswa baru
TidakAda | )
Motivasi

7. Pengumuman Kelulusan

Di wawancari oleh
Panitia dari Status
mental - Motivasi

Pengumuman kelulusan pendaftaran secara one day service adalah hasil dari Uji

Administratif, Uji Tulis, Uji Kesehatan dan Uji Wawancara beseta calon mahasiswa
yang di nyatakan lulus sebagai mahasiswa baru Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-
Rum mendapatkan surat kelulusan secara langsung dari Sekolah Tinggi IlImu
Kesehatan Ar-Rum .

Pengumuman kelulusan pendaftaran secara online adalah hasil dari Uji
Administratif, Uji Tulis, Uji Kesehatan dan Uji Wawancara beseta calon mahasiswa
yang di nyatakan lulus sebagai mahasiswa baru Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-
Rum mendapatkan surat kelulusan yang akan dikirimkan via email dari Sekolah
Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum .

. Pendaftaran Ulang
Pendaftaran ulang dilakukan di STIKES Ar-Rum Salatiga oleh Panitia PMB dengan
disertai pembayaran biaya awal pendidikan oleh calon mahasiswa baru 1 minggu

setelah dinyatakan lulus.
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9. Tahun Ajaran Baru

Pelaksanaan Penerimaan Mahasiswa baru dilaksanakan di Gedung STIKES

Ar-Rum Salatiga.

10. Metode Pengarsipan Pemberkasan

a.

Metode pengarsipan berkas PMB menggunakan metode penomoran yang
dituliskan secara urut berdasarkan waktu arsip tersebut diterima.

Metode penomoran berkas PMB disesuaikan dengan program studi masing-
masing.

Terdapat kode di setiap program studi yaitu Diploma Tiga Kebidanan (B) dan
Sarjana Farmasi (F), misalnya :

1) Pendaftar bidan (B001) dan seterusnya

2) Pendaftar sarjana (FOO1) dan seterusnya

Selanjutnya arsip pendaftar mahasiswa baru di arsipkan terlebih dahulu oleh
panitia penerimaan mahasiswa baru.

Selanjutnya pelaporan PMB oleh panitia penerimaan mahasiswa baru
Selanjutnya arsip penerimaan mahasiswa baru diserahkan kepada Wakil Ketua

Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum .

2.
Pengarsipan Oleh

Panitia Penerimaan
mahasiswa baru

Metode
1. Pengarsipan Pelapofén hasil
Pengumpulan P4 225%2:2'“&
Berkas PMB Pemberkasan mthasiswa baru

4.
Pengarsipan
PMB
diserahkan ke Wakil
Ketua 11 Bidang
Kemahasiswaan
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A Biaya

BAB IV

PEMBIAYAAN

1. Biaya untuk penyelenggaraan PMB diperoleh dari biaya seleksi yang dibayar langsung

(one day service) dan transfer (online) oleh masing-masing calon mahasiswa kepada
Panitia PMB.

2. Besarnya biaya seleksi untuk setiap calon mahasiswa ditetapkan oleh STIKES Ar- Rum

Salatiga dengan mempertimbangkan besarnya anggaran untuk seluruh
kegiatan PMB.

3. Rincian pembiayaan seperti berikut:

a. Diploma Tiga Kebidanan

No. Uraian Biaya (Rp) Pembayaran

1. | BIAYA Pendaftaran Rp. 200.000 Dibayarkan  saat
Pendaftaran

2. | Uji Kesehatan Rp. 100.000 Dibayarkan  saat
pendaftaran

3. | Biaya Pendidikan/SPP Rp. 3.500.000 Dibayar setiap awal
semester

4. | Laboratorium Rp.2.500.000 1x selama kuliah

5. | Uang Pembangunan Rp. 7.500.000 Dicicil satu
semester

6. | Pengenalan Kampus Rp. 300.000 1x selama kuliah

7. | Pengembangan Mahasiswa | Rp. 250.000 1x selama kuliah

8. | Jaz Almamater Rp. 475.000 1x selama kuliah

Total Rp. 14.775.000

Panduan PMB STIKES Ar-Rum Salatiga

rangkaian

Free Untuk
Jalur BU

Rp. 4. 380.000

/ Free Untuk

— Jalur BP
Rp. 6.880.000
: Jalur
Umum
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. Sarjana Farmasi

No. Uraian Biaya (Rp) Pembayaran
1. | Uang Pendaftaran Rp. 200.000 Dibayarkan  saat
Pendaftaran
2. | Uji Kesehatan Rp. 100.000 Dibayarkan saat
pendaftaran
_ — _ _ Free Untuk
3. | Biaya Pendidikan/SPP Rp. 4.000.000 Dibayar setiap awal — Jalur BU
Rp. 8.280.000
semester
4. | Laboratorium Rp.2.500.000 1x selama kuliah — |  FreeUntuk
Jalur BP
5. | Uang Pembangunan Rp. 4.500.000 Dicicil satu Rp. 9.780.000
semester
6. | Pengenalan Kampus Rp. 300.000 1x selama kuliah
7. | Pengembangan Mahasiswa | Rp. 250.000 1x selama kuliah
8. | Jas Almamater Rp. 475.000 1x selama kuliah
9. | Jas Laboratorium Rp. 200.000 1x selama kuliah
Total Rp. 12.475.000 | Jalur
Umum

B Pengelolaan Anggaran

1. Biaya seleksi dibayarkan langsung pada saat pendafataran oleh masing-masing calon

mahasiswa ke Panitia PMB

2. Penggunaannya disesuaikan dengan seluruh rangkaian kegiatan penyelenggaraan

PMB yang berlaku sesuai dengan ketentuan yang sudah ditetapkan

3. Kegiatan-kegiatan PMB yang dibiayai adalah

a.
b.

C.

o

Rapat persiapan

ATK

Biaya Naskah Soal

Pembinaan teknis dan pengawasan penyelenggaraan PMB

Biaya Uji Kesehatan
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C Pengunduran Diri Sebagai Calon Mahasiswa Baru
Mahasiswa baru yang telah melakukan registrasi dapat mengundurkan diri sebagai
mahasiswa Sekolah Tinggi IImu Kesehatan Ar-Rum karena :
1. Batas akhir pengunduran diri adalah sebelum upacara penerimaan mahasiswa baru
2. Uang yang telah dibayarkan tidak bisa kembali 100% , Uang registrasi kembali
apabila :
a. Calon mahasiswa baru di terima di Perguruan Tinggi Negeri
b. Uang registrasi kembali hanya 25% dari jumlah registrasi yang telah dibayarkan
3. Pengunduran diri setelah batas waktu yang telah ditentukan karena alasan lain, maka

biaya yang telah dibayarkan tidak dapat dikembalikan

Panduan PMB STIKES Ar-Rum Salatiga
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BAB V
PELAPORAN

Panitia pelaksana PMB Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum diwajibkan
menyampaikan laporan sesuai dengan tugas masing-masing. Laporan disusun secara jelas,
dengan memuat hal-hal sesuai dalam Pedoman Penyelenggaraan PMB Sekolah Tinggi
IImu Kesehatan Ar-Rum dan Petunjuk Teknis Pelaksanaan PMB Sekolah Tinggi limu
Kesehatan Ar-Rum .

Laporan Kegiatan PMB Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum memuat halhal
sebagai berikut :

1. Publikasi
a. Waktu
b. Wilayah
c. Asal Sekolah
d. Media
e. Teknik Publikasi
2. Pendaftaran
Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum memiliki 2 jenis pendaftaran, yaitu:
a. Jalur Reguler :
1) Pendaftaran Jalur Umum
2) Pendaftaran Jalur Beasiswa:
a) Jalur Beasiswa Prestasi
b) Jalur Beasiswa Unggulan
b. Jalur Transfer
3. Pola seleksi
a. Seleksi Administratif
b. Seleksi Uji Tulis
c. Seleksi Uji Kesehatan

d. Seleksi Wawancara
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4. Pendaftaran
a. Waktu
b. Jumlah calon mahasiswa yang mendaftar baik secara one day service dan online
c¢. Jumlah calon mahasiswa yang diterima baik secara one day service dan online
3. Pelaksanaan
a. Waktu
Layanan ODS dan online dilayani setiap hari kerja (Senin s.d. Jumat pada pukul
08.00 s.d 14.00 WIB)
b. tempat
1) Seleksi Administratif
a) Waktu
b) Tempat
c) Asal Sekolah (SMA/SMK/Sederajat)
d) Jumlah calon mahasiswa yang lulus
e) Jumlah calon mahasiswa yang tidak lulus
f) Daftar nilai asli yang diperoleh dari Perguruan Tinggi asal, dengan
mencamtumkan perolehan sks dan IPKnya (Bagi Calon Mahasiswa Transfer)
g) Surat pindah dari perguruan tinggi asal (Bagi Calon Mahasiswa Transfer)
h) Persetujuan orang tua/wali/instansi (Bagi Calon Mahasiswa Transfer)
i) Surat keterangan tidak pernah melakukan pelanggaran peraturan perguruan
tinggi asal (Bagi Calon Mahasiswa Transfer)
2) Seleksi Uji Tulis
a) Waktu
b) Tempat
¢) Jumlah calon mahasiswa yang lulus
d) Jumlah calon mahasiswa yang tidak lulus
3) Seleksi Uji Kesehatan
a) Waktu
b) Tempat
¢) Jumlah calon mahasiswa yang lulus

d) Jumlah calon mahasiswa yang tidak lulus
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4) Seleksi Wawancara
a) Waktu
b) Tempat
c) Jumlah calon mahasiswa yang lulus
d) Jumlah calon mahasiswa yang tidak lulus
5. Kelulusan
a. Waktu
b. Tempat
c. Jumlah mahasiswa yang lulus
d. jumlah mahasiswa yang tidak lulus
e. Surat kelulusan
6. Pengumuman
a. Cara pengumuman (langsung)
b. Waktu
c¢. Jumlah yang mengundurkan diri
7. Pendaftaran Ulang
a. Waktu
b. Tempat
¢. Jumlah Mahasiswa
8. Tahun Ajaran Baru
a. Waktu
b. Tempat
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KEMENRISTEK DIKTI Rl Nomor: 218/KPT/1/2019
JI. Pondok Joko Tingkir Lor No. 5 Salatiga, Jawa Tengah
Telp. (0298) 329353, Fax (0298) 329354 BAN-PT

SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN AR-RUM SK. @

KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN AR-RUM NO: 135/AR-
RUM/SK/X1/2023

TENTANG
TIM PENYUSUN PEDOMAN SELEKSI PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)
STIKES AR-RUM

MENIMBANG:
1. Bahwa dalam rangka mewujudkan tujuan pendidikan tenaga kesehatan untuk menghasilkan tenaga
kesehatan yang berkualitas dan profesional perlu diselenggarakan Seleksi Penerimaan Mahasiswa
Baru
2. Bahwa sehubungan dengan hal tersebut perlu ditetapkan Keputusan Ketua Sekolah Tinggi llmu

Kesehatan Ar-Rum

MENGINGAT:
1. Undang-undang Nomor 20 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Undang-undang Nomor 36 Tahun 2009 tentang Kesehatan
Undang-undang nomor 36 Tahun 2014 tentang tenaga kesehatan
Undang-undang nomor 20 tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 1999 tentang Pendidikan tinggi
Peraturan Pemerintah Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standart Nasional Pendidikan

N o g ok~ DN

Keputusan Menteri Kesehatan Nomor 778/Menkes/SK/V1/2003 tentang Pedoman Penyelenggaraan

Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru Pendidikan Tenaga Kesehatan
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MEMUTUSKAN : KEPUTUSAN KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KESEHATAN
AR-RUM  TENTANGTIM PENYUSUN PEDOMAN SELEKSI
PENERIMAAN MAHASISWA BARU (PMB)

STIKES AR-RUM SALATIGA

Pertama : Nama-nama tersebut dikolom 2 keputusan ini ditetapkan sebagai tim
penyusun pedoman seleksi penerimaan mahasiswa baru (PMB)
Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum .

Kedua : Keputusan ini berlaku sejak tanggal di tetapkan dengan ketentuan bahwa
apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam keputusan ini, akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Ketiga : Salinan keputusan ini diberikan pada nama-nama yang bersangkutan untuk
diketahui dan dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Salatiga
Pada tanggal : 05 September 2023
Ketua Stikes Ar-Rum

NIK.17.110389.10
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Lampiran

Nomor

Surat Keputusan Ketua Sekolah Tinggi limu

Kesehatan Ar-Rum

135/AR-RUM/SK/XI1/2023

DAFTAR TIM PENYUSUN

NAMA

2

Retnaning Muji Lestari, S.ST., M.H

N[ R -

apt. Elia Azani, M.Farm

Panduan PMB STIKES Ar-Rum

Ditetapkan d
Pada tangoal

i : Salatiga
1 05 September 2023

Ketua Stikes Ar-Rum

ujf Lestari, S.ST., M.H

89.10
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DOKUMEN LEVEL NOMOR
135/AR-RUM/KM/X1/2023
=0
AREA Tanggal dikeluarkan 5 Ditetapkan
KEMAHASISWAAN September 2023 Ketua Stikes Ar-Rum

MEKANISME PENGAMBILAN KEPUTUSAN KELULUSAN PMB

Tujuan Memberikan acuan dalam Pengambilan

Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)
Salatiga.

Keputusan  Seleksi
STIKES Ar-Rum

Ruang Lingkup Pedoman Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru

Pihak terkait

Kemahasiswaan dan SDM

Ketua Yayasan, Ketua STIKES, Wakil Ketua Bidang

No. Prosedur Kerja Keterangan
1. | Penilaian kelengkapan administratif peserta PMB oleh
panitia PMB,
a. Untuk jalur umum, jika lengkap dilanjutkan ke seleksi uji
tulis
b. Untuk jalur beasiswa, dilanjutkan ke seleksi uji kesehatan.
2. | Penilaian Seleksi uji tulis dikoreksi oleh panitia PMB
sesuai kunci jawaban soal uji tulis dengan nilai batas lulus 75.
Setelah lulus dilanjutkan uji kesehatan
3. Calon mahasiswa membawa surat keterangan sehat dari
puskesmas/RS Instasi milik pemerintah yang menyatakan sehat
dan tidak buta warna
4. | Penilaian seleksi wawancara dilakukan oleh panitia PMB
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bagian Wawancara dengan melihat kondisi ekonomi, minat dan
motivasi peserta PMB

5. | Setelah 4 tahap seleksi telah dilaksanakan dan dinyatakan lulus
sampai seleksi wawancara maka Ketua penerimaan mahasiswa
baru menetapkan penetapan kelulusan dan meneruskan ke Wakil
Ketua Il STIKES, untuk menetapkan kelulusan melalui Surat
keputusan sesuai dengan jadwal yang telah ditentukan

6. | Jika peserta lulus akan diberikan surat keterangan lulus PMB
oleh Ketua Panitia PMB dan diberikan waktu untuk pendaftaran
ulang (registrasi)

7. | Setelah pendaftaran ulang selesai maka akan dikeluarkan Surat
Keputusan penetapan calon mahasiswa baru oleh Ketua STIKES
Ar-Rum Salatiga

8. | Selanjutnya akan di lanjutkan dengan Pembuatan SK Peserta
didik angkatan tahun mahasiswa baru.

Panduan PMB STIKES Ar-Rum




(] DOKUMEN LEVEL NOMOR
135/AR-RUM/SK/X1/2023

=0
AREA Tanggal dikeluarkan Ditetapkan
KEMAHASISWAAN 5 September 2023 Ketua Stikes Ar-Rum

<,

:: ;é?
A

7
£

RethaningMu{r&tari, S.ST., M.H
NIK. 17.110389.10

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR ONE DAY SERVICE PENERIMAAN
MAHASISWA BARU

Pengertian One Day Service (ODS) adalah jalur seleksi penerimaan calon
mahasiswa seleksi melalui Ujian Tes yang diselenggarakan dimana
seluruh tahapan seleksi dari mulai pendaftaran sampai dengan hasil
tes selesai dalam waktu satu hari dan calon mahasiswa baru wajib
datang ke STIKES Ar-Rum Salatiga. Layanan ODS dilayani setiap
hari kerja (Senin s.d. Jumat pada pukul 08.00 s.d 14.00 WIB)

Tujuan 1. Tertibnya mekanisme layanan penerimaan mahasiswa baru
mulai dari persiapan promosi, pendaftaran sampai dengan
pengumuman hasil ujian penerimaan mahasiswa baru

2. Terkoordinasinya unit kerja dan personil yang terlibat dalam
layanan penerimaan mahasiswa baru

3. Terkontrolnya proses penerimaan mahasiswa baru

4, Efektif dalam penggunaan waktu

Ruang Lingkup Standar Operasional Prosedur One Day Service Penerimaan
Mahasiswa Baru
Pihak terkait Ketua Yayasan, Ketua STIKES, Wakil Ketua Bidang
Kemahasiswaan dan SDM
No. Prosedur Kerja Alur Pendaftaran One Day Service
1. | Pusat Penerimaan Mahasiswa baru
menyiapkan kegiatan seperti promosi, Daftar
pendaftaran, tes dan pengumuman. —

4
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2. | Pembentukan Kepanitiaan penerimaan

mahasiswa baru, terdiri dari unsur STIKES Melakukan Registrasi
yaitu terlibat semua Prodi yang ada “Uang Pendaftaran”
3. | Wakil Ketua STIKES IlI ‘
mengkoordinasikan/mensinergikan program
kegiatan dari tim panitia penerimaan Pendaftar mengerjakan
mahasiswa yang dikordinasi oleh Ketua soal uji tulis
Pelaksanaan Penerimaan Mahasiswa
4. | Persiapan Pedaftaran Koordinator ‘

pendaftaran / panitia :

a. Pelaksanaan Pendaftaran Calon Pengumuman uji tulis

mahasiswa melakukan pedaftaran ke Oleh PPMB
panitia penerimaan mahasiswa baru
b. Persiapan Ujian Masuk Seksi ujian, ‘
menyiapkan dokumen ujian, daftar Pendaftar melakukan uji
peserta dan soal ujian kesehatan
c. Soal ujian dibuat oleh tim yang berasal
dari berbagai prodi baik prodi S1 Farmasi 'v
Maupun Diploma Tiga Kebidanan Pengumuman ji
d. Pelaksanaan Ujian Masuk di STIKES kesehatan Oleh PPMB
e. Pemeriksaan Ujian dilaksanaan oleh tim
yg ditunjuk atau seksi ujian tulis dan hasil 'v

pemeriksaan direkap oleh Wakil Ketua 111 -
Bidang Kemahasiswaan Pendaftar melakukan uji
5. | Ketua penerimaan mahasiswa baru wawancara oleh PFMB
menetapkan penetapan kelulusan dan ‘
meneruskan ke Wakil Ketua Il STIKES,
untuk menetapkan kelulusan melalui Surat Pengumuman hasil
keputusan sesuai dengan jadwal yang telah wawancara oleh PPMB
ditentukan
6. | Ketua penerimaan mahasiswa baru ‘
menetapkan mengumumkan hasil keputusan LULUS | Eb‘?ﬁé
Ketua STIKES tentang penetapan kelulusan
disertai dengan waktu pelaksanaan daftar l
ulang
7. | Pengumuman hasil REGISTRASI
Kepme
8. | Daftar ulang dengan segala jenis pembayaran

dilaksanakan di PPMB
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NOMOR
135/AR-RUM/KM/X1/2023

DOKUMEN LEVEL

AREA
KEMAHASISWAAN

Tanggal dikeluarkan
05 September 2023

Ditetapkan

NIK. 17.110389.10

PENDAFTARAN PMB SECARA ONLINE

Pengertian Pendaftaran online merupakan sistem yang dirancang untuk
melakukan pendaftaran secara otomasi untuk pelaksanaan
Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB) Sekolah Tinggi lImu
Kesehatan Ar-Rum

Tujuan Mempermudah akses pendaftaran terutama bagi calon mahasiswa

baru Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum

Ruang Lingkup

Standar Operasional Prosedur Online Penerimaan Mahasiswa Baru

Pihak terkait

Ketua Yayasan, Ketua STIKES, Wakil Ketua Bidang
Kemahasiswaan dan SDM

No. Prosedur Kerja Alur Pendaftaran
1. Pendaftaran ~ online  dilakukan ~ melalui  alamat
http://pendaftaran.ar-rum.ac.id/
Penerimaan Mahasiswa Baru
Salatiga Pendaftar Mengisi Formulir
= Pendaftaran yang terdapat
di kolom pendaftaran online
2. | Silahkan isi identitas diri pada formulir pendaftaran dimulai A
dari nama peserta sampai nomer telepon, selanjutnya dapat
ditambahkan upload foto peserta.
3. Setelah selesai klik “kirim”.
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http://pendaftaran.ar-rum.ac.id/

4. Akan keluar verifikasi data dan terdapat menu kirim, ubah

data dan batalkan. l
5. Setelah kirim akan ada keterangan lanjutan “apakah anda
yakin?” ya atau tidak. apakah anda yakin
ya atau tidak
Penerimaan Mahasiswa Baru
Sg!atiga

Apakah anda yakin data yang anda masukkan
sudah benar?

Download barcode atau

6. Selanjutnya akan keluar kartu pendaftaran beserta barcode print

yang dapat didownload ataupun diprint.

Panitia Penerimaan
Mahasiswa Baru

7. Pendaftaran online telah selesai. Selanjutnya formulir
pendaftaran online beserta syarat administratif dapat
diserahkan ke panitia PMB Stikes Ar-Rum Salatiga
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DOKUMEN LEVEL

NOMOR
135/AR-RUM/KM/X1/2023

AREA
KEMAHASISWAAN

Tanggal dikeluarkan
5 September 2023

Ditetapkan

NIK. 17.110389.10

PROSEDUR PENGUNDURAN DIRI SEBELUM PERKULIAHAN DIMULAI
Pengertian Pengunduran diri yang disebabkan diterimanya calon mahasiswa
tersebut ke Perguruan Tinggi Negeri melalui jalur resmi SNMPTN
Undangan dan Tertulis (bukan Ujian Mandiri) disetorkan akan
dikembalikan lagi sesuai dengan ketentuan yang berlaku.
Tujuan Prosedur kerja ini bertujuan untuk Memastikan agar pengunduran diri

Ruang Lingkup

ketentuan yang berlaku

mahasiswa sebelum kuliah dapat berjalan dengan lancar sesuai

Prosedur ini dimulai dari proses penerimaan mahasiswa baru,

mengikuti ujian, penerimaan hasil ujian masuk hingga pembayaran
biaya administrasi perkuliahan dan pengunduran diri sebagai

mahasiswa Sekolah Tingg

Ilmu Kesehatan Ar-Rum vyang terjadi

Pihak terkait

No. Pro

sebelum perkuliahan dik
ketentuan yang berlaku.
Ketua Yayasan, Ketua STI}
Kemahasiswaan dan SDM

sedur Kerja

1. | Batas akhir pengunduran diri adalah sebelum

lasan tertentu sesuai

Bidang

upacara penerimaan mahasiswa baru

Keter

Camaba
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Melaporkan ke

Panitia PMB
Panitia Melakukan
2. Camaba melaporkan ke petugas PMB, bahwa Veriv‘;il';;:;idan
diterima di PTN dengan menunjukkan bukti
surat lulus PTN atau bukti lain yang menjadi Menyerahkan buki

.. pengunduran diri
alasan pengunduran diri.
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3. | Petugas PMB melakukan verifikasi dan
validasi terkait hal tersebut, kemudian
mengarahkan camaba untuk membawa bukti

pembayaran registrasi (asli), menyerahkan l

bukti diterima di perguruan tinggi negeri

. Melakukan Verivikasi dan
4. | Camaba yang mengundurkan diri dengan Validasi

alasan selain di terima di PTN maka uang

registrasi yang telah dibayarkan tidak dapat

dikembalikan l

5. | Ketua PMB melakukan verifikasi dan validasi
terkait kelulusan camaba perguruan tinggi Pengembalian uang

negeri, serta kelengkapan berkas yang camaba sesuai prosedur
diperlukan syarat pengembalian uang 25%

dari total yang telah dibayarkan.

6. | Pengembalian uang kuliah tersebut segera
diproses, paling lambat 1 (satu) minggu
setelah diverifikasi

Panduan PMB STIKES Ar-Rum




- DOKUMEN LEVEL NOMOR
135/AR-RUM/KM/X1/2023
=
AREA Tanggal dikeluarkan >aRitetapkan
KEMAHASISWAAN 5 September 2023 es Ar-Rum
\ legtari, S.ST., M.H
NIK.17.110389.10
SOP MAHASISWA PINDAHAN
Pengertian Penerimaan mahasiswa pindahan adalah kegiatan proses penerimaan mahasiswa yang berasal dari Program Studi
Negeri/Swasta. Mahasiswa tersebut tidak berstatus drop-out dari institusi asal tempat mahasiswa menempuh studi
sebelumnya. Mahasiswa berasal dari program studi yang memiliki kajian yang sama dengan Program Studi di Sekolah Tinggi
IImu Kesehatan Ar-Rum .
Tujuan Menjamin terlaksananya proses penerimaan mahasiswa pindahan di Sekolah Tinggi lImu Kesehatan Ar-Rum
Ruang Lingkup Kegiatan meliputi permohonan dari calon mahasiswa pindahan dan keputusan penerimaan oleh Ketua Sekolah Tinggi lImu
Kesehatan Ar-Rum .
Pihak terkait Ketua Yayasan, Ketua STIKES, Wakil Ketua Bidang Kemahasiswaan dan SDM
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No.

Prosedur Kerja

Alur Pendaftaran

Calon Mahasiswa mengumpulkan berkas sebagai
berikut:
d Daftar nilai asli yang diperoleh dari Perguruan

Tinggi asal, dengan mencamtumkan perolehan
sks dan IPKnya

b) Surat pindah dari perguruan tinggi asal

¢ Persetujuan orang tua/wali/instansi

d) Surat

pelanggaran peraturan perguruan tinggi asal

keterangan tidak pernah melakukan

e) Surat keterangan sehat dan bebas dari buta
warna

f)  Menyerahkan pas photo 3 x 4 terbaru sebanyak 2
lembar

Ketua Program Studi melakukan kajian dan
pengecekan terhadap persyaratan calon mahasiswa
pindahan sesuai dengan aturan dalam pedoman
akademik Sekolah Tinggi llmu Kesehatan Ar-Rum

Ketua Program Studi melakukan rapat dengan dosen
untuk membahas permohonan calon mahasiswa
pindahan

Pelaku
Prosedur

Tahap/Prosedur

Mulai

v

Mengumpulkan Berkas yang
telah di tetapkan

yolal
=

DikumpulkanKe
PPCMB ¢

KPS Melakukan pengkajian dan
pengecekan

v

Melakukan pengkajian dan
pengecekan

=

=

KPS

Input/Output
Kegiatan

Surat permohonanWa Baru

kepada Transfer

Kroscek syarat

Rapat sesuai jadwal
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wh

Ksztua Program Studi menvampaikan kapada Ketua
Szkolsh Tinggi [lmu Kaschatan Ar-Rum Salatiga
untuk menstapkan keputusan penerimaan mahasiswa
pindshan

Katua Sakolah Tingsi Ilmu Kesshatan Ar-Rum
Salatica mengsluarkan surat keputusan tentans
penerimaan mahasiswa pindahan

STIKES

Menyampaikan pada
ketua STIKES

Mengeluarkan keputusan

Selesai

— SK Penerimasan

& Mahasiswa Pindah
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